
 

 

Anleitung „Dokumente auf pkorg hochladen“ 

Um Dokumente auf pkorg.ch hochladen zu können, müssen Sie angemeldet sein. 
 
Suchen Sie im Dashboard die entsprechende Kandidatin/den entsprechenden Kandidaten. 

 
Im Anschluss gehen sie auf „Dokumentenpool“ 

 
Klicken Sie auf diesen Button. 
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Klicken Sie im Dokumentenpool unter dem Titel „Dossier-Dokumente“ auf +Hinzufügen. 
 

 
Geben Sie einen Titel ein und suchen Sie das abgespeicherte Dokument auf ihrem PC. Dies tun sie über „Datei 
wählen“. 

 
Die Sichtbarkeit soll bei Beurteilungs- und Beobachtungdokumenten immer auf „Nur Expertenteam“ stehen. 
 
Sobald Sie die Datei hochgeladen haben, können Sie noch auf Speichern klicken. Dann ist die Datei hochgeladen. 
 
Folgende Dokumente müssen hochgeladen werden: 

- Handschriftliche Protokolle der praktischen Prüfung 
- Handschriftliche Protokolle der Präsentation 
- Handschriftliche Protokolle des Fachgesprächs  


