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Abrechnungen iPEX / ePEX via Kandidaten (KD) 
 
Sie loggen sich via OdAOrg ins PkOrg ein: 

 
 
Falls Sie im PkOrg mehrere Rollen besitzen, wählen Sie bitte die Rolle EXP: 
FaGe BE oder AGS BE: 

 
Wenn in Ihrem Profil noch abrechnungsrelevante Angaben fehlen, erscheint ein 
oranges Feld mit den noch zu ergänzenden Angaben: 

 
 
Bitte ergänzen Sie die Angaben, indem Sie auf «Zum Profil» klicken. 
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Wichtig: Wenn Sie über den Betrieb Abrechnen, müssen Sie in Ihrem PkOrg-Pro-
fil unter «Experte» und anschliessend unter «Abrechnungsadresse für Abrech-
nung über Betrieb» die fehlenden Angaben ergänzen. Auch wenn Sie über den 
Betrieb abrechnen, müssen Sie in Ihrem PkOrg-Profil dennoch Ihre persönliche 
IBAN sowie jene des Betriebs angeben. 

 
Die Rechnungsadresse Ihres Betriebs geben Sie bitte nach folgendem Schema an: 
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Alle erbrachten Leistungen rechnen Sie in Verbindung mit einem KD während des 
QV 2024 direkt über den KD ab (via Dollarzeichen auf dem  
Dashboard): 
 

 
 
In der ersten Position wird die Expertenpauschale aufgeführt. Bitte füllen Sie die 
Pflichtfelder «Ort» und «Datum» aus und setzen Sie zwingend einen «Ha-
ken» im Feld «Abrechnen», danach wird automatisch als Experte ein Fixbetrag 
angezeigt: 
 

 
 
FaGe  

• Interne Expertin: Pauschal CHF 360.- 
• Externe Expertin: Pauschal CHF 405.- 

 
AGS 

• Interne Expertin: Pauschal CHF 315.- 
• Externe Expertin: Pauschal CHF 360.- 

 
Sonderfall: Sie wurden z.B als freiwilliger PEX in einem anderen Betrieb als iPEX 
eingebucht, unter «Ergänzungen» zwingend die Pflichtfelder «Ort» und «Datum» 
ausfüllen und setzen Sie dann einen «Hacken» im Feld «Abrechnen». 
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Falls Sie die Abrechnung über den Betrieb einreichen möchten, setzen Sie bitte den 
Haken an der entsprechenden Stelle: 
 

 
Über den Button «Einreichen» reichen Sie die Rechnung ein. Wenn Sie auf «Spei-
chern» klicken, können Sie die Abrechnung später nochmals überarbeiten und an-
schliessend einreichen. 
 
Sobald Sie die Abrechnung eingereicht haben, wird das Dollarzeichen blau: 

 
 

 
Die eingereichten Abrechnungen können Sie jederzeit unter  
«Eingereichte Leistungen» einsehen: 
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Dort haben Sie ebenfalls die Möglichkeit eine Buchungsliste herunterzuladen: 
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Sobald Sie Ihre Abrechnungen eingereicht haben, werden wir diese prüfen und 
falls wir bei einer Position nicht einverstanden sein sollten, können wir einzelne 
Positionen zurückweisen. Jede Zurückweisung löst eine Mail mit Anpassungsfrist 
aus.  
 
Sie können die Anpassung vornehmen indem Sie auf dem Dashboard wiederum 
auf das Dollar-Symbol klicken. (In diesem Fall rot hinterlegt): 
 

 
 
Nehmen Sie die Anpassungen gemäss dem Rückweisungsgrund vor und klicken Sie 
anschliessend erneut auf «Einreichen»: 
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Sobald wir alles kontrolliert haben und wir die Abrechnung freigeben, wechselt das 
Dollar-Symbol auf «grün»: 
 

 
 
Pro Abrechnung wird ein Buchungsbeleg generiert. Diesen können Sie jederzeit 
wie folgt einsehen: 

 
 
 
Geprüfte Eingaben finden Sie unter «Geprüfte Leistungen»: 
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Unter «Abgerechnete Leistungen» sehen Sie Ihre definitiven Leistungen, die wir 
abgerechnet haben: 
 

 
Wichtig: 
 

- Sollten Sie bei der Privatabrechnung einen AHV-Abzug wünschen, müssen 
Sie dies uns explizit melden. Ansonsten werden bis zu 2300 Fr. keine AHV-
Abzüge gemacht. 

- Auch wenn Sie über den Betrieb abrechnen, hinterlegen Sie bitte in Ihrem 
Profil unter der Lasche «Privat» nur Ihre Private IBAN-Adresse! 

- Wenn Sie über den Betrieb Abrechnen, müssen Sie in Ihrem PkOrg-Profil 
unter «Experte» und anschliessend unter «Abrechnungsadresse für Abrech-
nung über Betrieb» die fehlenden Angaben ergänzen. Auch wenn Sie 
über den Betrieb abrechnen, müssen Sie in Ihrem PkOrg-Profil den-
noch Ihre persönliche IBAN sowie jene des Betriebs angeben. 

- Sie müssen keine Rechnung und keinen Beleg einsenden! 
 


